
 

 

 

 

 

 

PENGUMUMAN 
NOMOR: 10/SDM.02.1-Pu/3174/2023 

 
TENTANG 

LOWONGAN TENAGA ADMINISTRASI PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN DAN 

TENAGA PENGAMANAN TEMPAT PENYIMPANAN LOGISTIK PEMILIHAN 
UMUM TAHUN 2024 PADA SEKRETARIAT KOMISI PEMILIHAN UMUM  

KOTA JAKARTA SELATAN 
 

 

Sekretaris Komisi Pemilihan Umum Kota Jakarta Selatan memberi kesempatan 
kepada Putra-Putri terbaik Bangsa untuk menjadi Tenaga Administrasi Pejabat 

Pembuat Komitmen dan Tenaga Pengamanan Tempat Penyimpanan Logistik 
Pemilihan Umum Tahun 2024, dengan ketentuan sebagai berikut: 
 

I. Persyaratan Umum 
1. Warga Negara Indonesia; 
2. Pada saat pengangkatan berusia paling rendah 20 (dua puluh) 

tahun dan paling tinggi 35 (tiga puluh lima) tahun; 
3. Tidak menjadi anggota atau pengurus Partai Politik atau terlibat 

politik praktis; 
4. Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan 

jabatan, yaitu paling rendah Sekolah Menengah Atas/sederajat; 

5. Sehat jasmani dan rohani dibuktikan dengan surat keterangan 
sehat oleh Dokter Pemerintah; 

6. Berkelakuan baik/tidak pernah dijatuhi hukuman pidana 
dibuktikan dengan Surat Keterangan Catatan Kepolisian; 

7. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai 

pegawai di suatu instansi, baik pemerintah maupun swasta; 
8. Tidak terikat pekerjaan lain; 
9. Mampu bekerja sama dalam tim maupun individual; dan 

10. Bersedia ditempatkan di wilayah Kota Jakarta Selatan. 
 

II. PERSYARATAN KHUSUS 
1. Tenaga Administrasi Pejabat Pembuat Komitmen (formasi 1 orang): 

a. Memiliki kompetensi di bidang microsoft office, dan  

b. Aktif dalam penggunaan internet atau aplikasi komputer 
lainnya. 

2. Tenaga Pengamanan Tempat Penyimpanan Logistik Pemilihan 
Umum (formasi 4 orang): 

a. Berjenis kelamin laki-laki; 

b. Tinggi badan minimal 165 cm; 
c. Tidak menggunakan kaca mata atau soft lense; 

d. Tidak bertato; dan 
e. Tidak bertindik 

 

III. PERSYARATAN ADMINISTRASI 
1. Surat lamaran ditandatangani oleh pelamar ditujukan kepada 

Sekretaris KPU Kota Jakarta Selatan, dilampirkan dengan: 
a. Fotokopi ijazah terakhir dan transkip nilai yang dilegalisir; 
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b. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk Elektronik; 
c. Pas foto terbaru dan berwarna ukuran 4x6 sebanyak 1 

lembar; 
d. Daftar Riwayat Hidup dengan melampirkan keterangan 

pendukung (pelatihan, pengalaman kerja, penghargaan dsb 
apabila ada); 

e. Surat pengalaman kerja apa bila ada; 

f. Surat pernyataan tidak menjadi anggota/pengurus Partai 
Politik dan tidak terlibat politik praktis ditandatangani dan 
dibubuhi materai Rp. 10.000; 

g. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang masih berlaku; 
h. Surat keterangan sehat dari Dokter Pemerintah. 

 
2. Persyaratan huruf g dan h dilengkapi setelah dinyatakan lulus 

seleksi Tenaga Administrasi Pejabat Pembuat Komitmen dan 

Tenaga Pengamanan Tempat Penyimpanan Logistik Pemilihan 
Umum Tahun 2024. 

 
IV. TATA CARA PENDAFTARAN 

1. Berkas lamaran dihimpun dalam 1 file .rar dengan ukuran 

maksimal 1 MB tiap dokumen dengan format penamaan: Nama 
Jabatan yang akan dilamar_Nama Pelamar; 

2. Lamaran dikirim melalui email sdmkpujaksel@gmail.com; 
3. Pelamar hanya dapat mendaftar pada 1 formasi jabatan; 
4. Berkas lamaran yang diverifikasi adalah berkas pertama yang 

dikirim oleh pelamar (tidak menerima perbaikan) maka harus 
dipastikan berkas yang dikirim sudah benar dan sesuai; 

 

V. JADWAL TAHAPAN SELEKSI 
 

No. Tahapan Tanggal 

1. Pengumuman Pendaftaran 3 November 2023 

2. Penerimaan Pendaftaran 3 – 7 November 2023 

3. Penelitian Administrasi 3 – 7 November 2023 

4. Pengumuman Hasil Seleksi Adminiistrasi 8 November 2023 

5. Seleksi Wawancara 9 November 2023 

6. Pengumuman Hasil Seleksi Wawancara 10 November 2023 

 
 

VI. KETENTUAN 

1. Pelamar yang dinyatakan lulus diwajibkan untuk melakukan 
konfirmasi dengan membawa berkas sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) yang masih 
berlaku; 

b. Surat keterangan sehat jasmani dan rohani; 

c. Materai Rp. 10.000 sebanyak 2 lembar. 
2. Apabila terdapat perubahan jadwal seleksi akan diinformasikan 

melalui laman resmi KPU Kota Jakarta Selatan 

https://jakartaselatan.kpu.go.id/; 
3. Seluruh lamaran yang masuk pada tahapan penerimaan 

pendaftaran akan diikutsertakan dalam seleksi administrasi; 
4. Pelamar tidak dipungut biaya apapun selama tahapan seleksi; 
5. Seluruh berkas lamaran yang masuk menjadi milik KPU Kota 

Jakarta Selatan; 
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